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Decimoputzu, 01.09.2026 

Ai genitori degli alunni 

Dell’IC Decimoputzu – Siliqua 

 

Circ. n. 7 

Oggetto: Istruzioni operative per l’invio delle richieste via mail - alunni 

Gentili Genitori,  

al fine di garantire una gestione efficace e tempestiva delle comunicazioni inviate via email 
al nostro Istituto, Vi chiediamo di attenervi alle seguenti indicazioni quando inoltrate richieste 
o segnalazioni:  

L’Indirizzo email da utilizzare: caic84200p@istruzione.it  

Nel corpo della mail è necessario indicare chiaramente:  
• Nome e cognome dell’alunno/a  
• Classe frequentata  
• Plesso  
• Comune di residenza  
• Data di nascita dell’alunno/a  

Importante: Nel campo Oggetto della mail, Vi invitiamo a scrivere il nome dell’alunno/a 
e il motivo della richiesta (es. “Mario Rossi – Richiesta certificato di frequenza”), non 
accetteremo mail senza oggetto e prive di requisiti.  

Queste informazioni sono fondamentali per evitare equivoci dovuti alla presenza di omonimi 
tra gli iscritti e per permettere una risposta rapida e corretta da parte della segreteria.  

Ringraziando per la collaborazione, porgiamo cordiali saluti. 
 

caic84200p@istruzione.it

